%, ASOSIASI PENGAJAR HUKUM ADAT
ANE (APHA)

Sekretariat : Fakultas Hukum Universitas Trisakti Kampus A Gedung H Lantai 6,
A P H A JI. Kyai Tapa No. 1 Grogol Jakarta Barat. Telp. 0878 8325 6166, 0813 1667 2509
Email : apha.sekretariat@gmail.com

Jakarta, 10 Pebruari 2023

Nomor : O0O01/APHA/II/2023
Perihal : Permohonan Menjadi Narasumber

Kepada Yth.
Prof. Dr. Mella Ismelina F. Rahayu, SH, MHum
Guru Besar Fakultas Hukum Universitas Tarumanegara Jakarta
di-
Tempat

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan adanya kegiatan APHA ON CLINIC “PEMBUATAN
PROPOSAL PENELITIAN MASYARAKAT HUKUM ADAT BERSTANDAR
HIBAH DIKTI”, yang diselenggarakan pada :

Hari/tanggal : Jum’at, 3 Maret 2023
Pukul : 08.00 wib s/d selesai.
Tempat : Golden Boutique Hotel Melawali,
JI. Melawai VIII No 6 — 8 Jakarta Selatan

Untuk kelancara kegiatan tersebut, kami mohon kiranya Prof. Dr. Mella
Ismelina F. Rahayu, SH, MHum untuk dapat menjadi nara sumber pada
kegiatan tersebut dengan tema :

“Tata cara pembuatan proposal penelitian berstandar hibah DIKTI”

Demikian surat permohonan ini, atas perhatian dan kehadiran lbu diucapkan
terima kasih.

Hormat kami,
Asosiasi Pengajar Hukum Agaj, (APHA)
v
Ketua Umum ":’7‘,:”47 Sekretaris
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Asosiast Pengaor 1hubig

Dr. St Laksanto Utomo, SH.MH. Dr.'Ning Adiasih, SH.MH.

Sekretariat Journal of Indonesian Adat Law (JIAL) :JI. H. Nawi Raya No. 10B Jakarta Selatan.
Telp. (021) 7201478


mailto:apha.sekretariat@gmail.com

ASOSIASI PENGAJAR HUKUM ADAT

(APHA)

Sekretariat : Fakultas Hukum Universitas Trisakti Kampus A Gedung H Lantai 6,
JI. Kyai Tapa No. 1 Grogol Jakarta Barat. Telp. 0878 8325 6166, 0813 1667 2509

Email : apha.sekretariat@gmail.com

JADWAL ACARA

APHA ON CLINIC

“PEMBUATAN PROPOSAL PENELITIAN MASYARAKAT

HUKUM ADAT BERSTANDAR HIBAH DIKTI”

Golden Boutique Hotel Melawai, JI. Melawai VIII No 6 — 8 Jakarta Selatan

Jum’at, 3 Maret 2023

Hari/Tanggal

Waktu

Acara / Kegiatan

Ket

Jum’at,
3 Maret 2023

08.00 — 09.00

Registrasi Peserta

Panitia

09.00 - 09.15

Pembukaan / Sambutan Ketua
Umum APHA

Moderator

09.15-11.30

Seminar Pembuatan Proposal
berstandar Hibah Dikti :

Prof. Dr. Mella Ismelina F.
Rahayu SH, M.Hum

“Tata cara pembuatan proposal
penelitian  berstandar hibah
DIKTI”

Moderator

11.30-13.30

ISHOMA

13.30-16.30

Seminar Pembuatan Proposal
berstandar Hibah Dikti :

Prof. Dr. Dra. MG Endang
Sumiarni, SH, Mhum

“Topik penelitian Masyarakat
Hukum Adat berstandar Dikti”

Moderator

16.30 - 17.00

Penutupan oleh Wakil Ketua
Umum APHA

Dr. Sulastriono, SH,
MH

Sekretariat Journal of Indonesian Adat Law (JIAL) :JI. H. Nawi Raya No. 10B Jakarta Selatan.

Telp. (021) 7201478
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Universitas Tarumanagara - UNTAR untuk INDONESIA
FR-FH-18.Rev.1

SURAT TUGAS
Nomor: 374-D/434/FH-UNTAR/I11/2023

Sehubungan dengan surat dari Asosiasi Pengajar Hukum Adat (APHA) Nomor
001/APHA/II/2023 Tanggal 10 Februari 2023 Perihal Permohonan Menjadi Narasumber,

maka Pimpinan Fakultas Hukum Universitas Tarumanagara dengan ini menugaskan
kepada:

Prof. Dr. Mella Ismelina F. Rahayu, S.H., M.Hum.

Untuk menjadi Narasumber dalam kegiatan APHA On Clinic “Pembuatan Proposal
Penelitian Masyarakat Hukum Adat Berstandar Hibah Dikti”, yang diselenggarakan pada :

Hari/Tanggal :Jumat, 3 Maret 2023
Pukul : 08.00 WIB s/d selesai
Tempat : Golden Boutique Hotel Melawai,

JI. Melawai VIIl No 6 — 8 Jakarta Selatan

Setelah 1 (satu minggu) acara dilaksanakan segera melaporkan kegiatan beserta dengan
lampirannya.

Apabila tidak dilaporkan, maka penugasan kegiatan selanjutnya akan ditunda.

Demikian surat tugas ini diterbitkan untuk dilaksanakan dengan baik.

Jakarta, 2 Maret 2023

Dekan

_____
,,,,,,,

Prof. Dr. Amad SudiFo; S:H., M.M., MH., M.Kn. 225

Tembusan:

1. Kaprodidan Sekprodi S3 FH
2. Kabag. Tata Usaha FH

3. Bagian Personalia FH

Wa.ca
—
Ji. Letjen S. Parman No. 1, Jakarta Barat 11440 « Pembelajaran « Ekonomi dan Bisnis e Tekf"\olog| lnforma5|.
P: 021 - 5695 8744 (Humas) « Kemahasiswaan dan Alumni * Hukum + Seni Rupa dan Desain
E: humas@untar.ac.id « Penelitian & Pengabdian Kepada Masyarakat « Teknik « llmu Komunikasi

» Kedokteran « Program Pascasarjana

- « Penjaminan Mutu dan Sumber Daya : r
GL AL Untar Jakarta Euntar.amd) « Sistem Informasi dan Database « Psikologi
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Universitas Tarumanagara

FR-FH-18.Rev.1

Perihal : LAPORAN SEMINAR/LOKAKARYA/PANEL Jakarta,
DISKUSI/SIMPOSIUM/PELATIHAN/KURSUS/
RAPAT/RAPAT KERJA/KUNJUNGAN KERJA*

Kepada Yth.
Dekan Fakultas Hukum
UNTARJakarta.

Sehyublingan dengan surat tugas NOmMor . seesinssamiisasiasinsinittasismissine
dengan ini saya laporkan sbb :

1. Judul/nama pertemuan :
Tempat penyelenggaraan / pertemuan :

2

3. Waktu penyelenggaraan

4. Penyelenggara/pemrakarsa

5. Tujuan kegiatan/pertemuan (lampirkan undangan bila ada).

6. Unsur-unsur yang diundang

7. Tingkat wilayah (Internasional/ Reglonal / Lokal / Terbatas/ Lainnya)*

8. Peran (Peserta, Pembicara, Moderator, Pembahas, lainnya)*

9. Hadir dalam kapasitas sebagai.........cccceeevveeiniiiiiinniiiei, (sebutkan jabatan).
10. Atau mewakili ...ccovveeeiiieeeeii (sebutkan pejabat yang diwakili).
11. Jadwal acara (terlampir).

12. Cara penyelenggara

13. Daftar makalah (terlampir).

14. Sertifikat (lampirkan bila ada).

15. Intisari/ hal-hal yang dibahas (memuat garis besar bahasan yang disampaikan pada

acaratersebut).

=

16. Kesimpulan (uraikan kesimpulan secara singkat serta usul-usul yang konstruktif untuk
pengembangan Fakultas Hukum UNTAR).

|

17. Saran-saran (uraikan langkah-langkah / evaluasi yang harus dilakukan oleh
Fakultas
Hukum UNTAR).

=

*coret yang tidak perlu.
*DIMOHON MELAMPIRKAN DAN MENULISKAN NOMOR SURAT TUGAS

Pelapor,

REKOMENDASI/CATATAN :

EVALUASI:
Ji. Letjen S. Parman No. 1, Jakarta Barat 11440 « Pembelajaran « Ekonomi dan Bisnis ¢ Teknologi Informasi
P: 021 - 5695 8744 (Humas) « Kemahasiswaan dan Alumni « Hukum « Seni Rupa dan Desain
E: humas@untar.ac.id « Penelitian & Pengabdian Kepada Masyarakat « Teknik » Ilmu Komunikasi

« Penjaminan Mutu dan Sumber Daya » Kedokteran « Program Pascasarjana

G} 4i "J U « Sistem Informasi dan Database « Psikologi




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET, DAN TEKNOLOGI

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI

WILAYAH |11
Jalan SMA Negeri 14 Cawang Jakarta Timur 13630
Telepon (021) 8090275 Faksimile. (021) 8094679
Laman: Ildikti3.kemdikbud.go.id

Nomor : 2492/LL3/KL.00.01/2023 27 Me 2023
Lampiran . Satu Set
Hal : Permohonan Narasumber

Yth. Direktur Dewan Eksekutif Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi (BAN-PT)
Kantor Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Gedung D Lantai 17 JI. Pintu | Senayan

Jakarta 10270

Dalam rangka pelaksanaan tugas dan fungsi Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi (LLDikti) Wilayah 111,
khususnya mengenai pelaksanaan fasilitasi perguruan tinggi dalam penjaminan mutu eksternal serta
menindaklanjuti Bimbingan Teknis Akreditasi Perguruan Tinggi Unggul Tahap 1 : Perluasan Wawasan
APT Unggul Tahun 2023, bersama ini kami sampaikan bahwa LLDikti Wilayah Il akan kembali
menyelenggarakan kegiatan Bimbingan Teknis Akreditasi Perguruan Tinggi Unggul Tahap 2 bagi
Perguruan Tinggi di Lingkungan LLDikti Wilayah 111 yang akan dilaksanakan pada:

Hari . Rabu s.d Jumat

Tanggal : 14 5.d 16 Juni 2023

Waktu . Pukul 13.00 WIB s.d Selesai
Tempat . Hotel Aryaduta Menteng

Jalan Prajurit KKO Usman Harun No 44-48, Gambir, Jakarta 10110
Berkenaan dengan hal tersebut, kami mohon kesediaan Saudara kiranya dapat menugaskan 2 (dua) orang
perwakilan menjadi Narasumber serta dapat memberikan materi pada kegiatan tersebut di atas. Demi

kelancaran kegiatan tersebut, kami berharap narasumber yang ditugaskan berdomisili di wilayah Jakarta.

Untuk konfirmasi dan informasi lebih lanjut, dapat menghubungi Sdr. Deni Hidayat (Analis Organisasi
Perguruan Tinggi) melalui Nomor 0815-9307-469.

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja sama Saudara, kami ucapkan
terima kasih.

Kepala,

Dr. Ir. Paristiyanti Nurwardani, MP.
NIP 196305071990022001

Catatan :

s | Bala
“' Ser z.l fikasi 1. UU ITE No. 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 “Informasi Elekironik dan/atau Dokurnen Elekironik dan/atau hasil cetakannya merupakan alat bukti yang sah.”

7 | Elektronik 2. Dokumen ini telah ditandalangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE



Daftar Undangan Peserta

Bimbingan Teknis APT Unggul Tahap 2 : Pendampingan Penyusunan Dokumen APT

bagi Perguruan Tinggi di Lingkungan LLDikti Wilayah 111

Tahun 2023
Kode
No PT Nama PT Peserta
1 | 031006 | Universitas Jayabaya 2 Peserta
2 | 031008 | Universitas Krisnadwipayana 2 Peserta
3 | 031010 | Universitas Kristen Krida Wacana 2 Peserta
4 | 031017 | Universitas 17 Agustus 1945 Jakarta 2 Peserta
5 | 031020 | Universitas Persada Indonesia YAl 2 Peserta
6 | 031026 | Universitas Yarsi 2 Peserta
7 | 031027 | Universitas Respati Indonesia 2 Peserta
8 | 031030 | Universitas Sahid 2 Peserta
9 | 031033 | Universitas Esa Unggul 2 Peserta
10 | 031034 | Universitas Pelita Harapan 2 Peserta
11 | 031036 | Universitas Bhayangkara Jakarta Raya 2 Peserta
12 | 031044 | Universitas Al-Azhar Indonesia 2 Peserta
13 | 031048 | Universitas Bunda Mulia 2 Peserta
14 | 031053 | Universitas Bakrie 2 Peserta
15 | 031045 | Universitas Budi Luhur 2 Peserta
16 | 032002 | Institut Kesenian Jakarta 2 Peserta
17 | 032009 | Institut Bisnis Dan Informatika Kwik Kian Gie 2 Peserta
18 | 032013 | Institut Teknologi dan Bisnis Kalbis 2 Peserta
19 | 032017 | Institut Ilmu Sosial dan Manajemen STIAMI 2 Peserta
20 | 033012 | Sekolah Tinggi liImu Ekonomi Indonesia Jakarta 2 Peserta
21 | 033073 | Sekolah Tinggi IImu Hukum IBLAM 2 Peserta
22 | 033190 | Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Pertamedika 2 Peserta




Susunan Acara

Bimbingan Teknis APT Unggul Tahap 2 : Pendampingan Penyusunan Dokumen APT
bagi Perguruan Tinggi di Lingkungan LLDikti Wilayah 111

Tahun 2023
Hari : Rabu s.d Jumat
Tanggal : 14 s.d 16 Juni 2023
Waktu . Pukul 13.00 WIB s.d selesai
Tempat . Hotel Aryaduta Menteng
Jalan Prajurit KKO Usman Harun No 44-48, Gambir,
Jakarta 10110
Rabu, 14 Juni 2023
Waktu Kegiatan PIC/Narasumber
11.00 - 13.00 | Registrasi Peserta dan Makan Siang Panitia
Pembukaan: MC: Humas LLDikti
1. Menyanyikan Lagu Indonesia Raya 1. Panitia LLDikti
13.00-13.30 | 2. Pembacaan Doa 2. Panitia LLDikti
3. Sambutan, Arahan, dan Pembukaan 3. PIt Kepala/Kepala Bagian Umum
Kegiatan (tentative) LLDikti Wilayah Il (tentative)
Narasumber:
. . .. Hisar Sirait
13.30 - 15.00 Penyampaian Materi I: Kebijakan SPMI
Moderator:
Noviyanto (LLDikti)
1. Pendampingan Penyusunan Dokumen Narasumber Panel:
15.00 - 18.00 APT BAN-PT
2. Diskusi dan tanya jawab
18.00 - 19.30 ISHOMA Panitia
1. Pendampingan Penyusunan Dokumen Narasumber Panel:
19.30 - 21.00 APT BAN-PT
2. Diskusi dan tanya jawab
21.00 Istirahat
Kamis, 15 Juni 2023
Waktu Kegiatan PIC/Narasumber
07.00-09.00 | Sarapan Panitia
1. Pendampingan Penyusunan Dokumen .
09.00 — 12.00 APT Narasumber Panel:

2. Diskusi dan tanya jawab

BAN-PT




12.00 - 13.00 ISHOMA Panitia
1. Pendampingan Penyusunan Dokumen Narasumber Panel:
13.00 - 18.00 APT BAN-PT
2. Diskusi dan tanya jawab
18.00 Selesai & Istirahat

Jumat, 16 Juni 2023

Waktu Kegiatan P1C/Narasumber
07.00 —09.00 Sarapan
09.00 - 12.00 | Check Out




UNTAR

Universitas Tarumanagara R UNTAR untuk |NDONES|A

FR-FH-18.Rev.1

SURAT TUGAS
Nomor: 795-D/914/FH-UNTAR/VI/2023

Sehubungan dengan surat dari Kementerian Pendidikan, Kebudayaan Riset dan
Teknologi Lembaga Layanan Pendidikan  Tinggi Wilayah I Nomor
2492/LL3/KL.00.01/2023 Tanggal 27 Mei 2023 Perihal Permohonan Narasumber, maka
Pimpinan Fakultas Hukum Universitas Tarumanagara dengan ini menugaskan kepada:

Prof. Dr. Mella Ismelina F. Rahayu, S.H., M.Hum.

Untuk menjadi Narasumber dalam kegiatan “Perluasan Wawasan APT Unggul Tahun
2023” yang diselenggarakan oleh LLDikti Wilayah IIl pada :

Hari/Tanggal : Rabu —Jumat / 14 — 16 Juni 2023
Pukul :13.00 WIB s.d. Selesai
Tempat : Hotel Aryaduta Menteng

JI. Prajurit KKO Usman Harun No. 44-48, Gambir, Jakarta 10110

Setelah 1 (satu minggu) acara dilaksanakan segera melaporkan kegiatan beserta dengan
lampirannya.

Apabila tidak dilaporkan, maka penugasan kegiatan selanjutnya akan ditunda.
Demikian surat tugas ini diterbitkan untuk dilaksanakan dengan baik.
Jakarta, 8 Juni 2023

Dekan

Pré. Dr. Amad Sudiro, S-H., M.H., M.M., M.Kn. ZZ5.-

Tembusan:
1. Kaprodi dan Sekprodi S3 FH
2.  Kabag. Tata Usaha FH

3. Bagian Personalia FH
Wa.ca

Jl. Letjen S. Parman No. 1, Jakarta Barat 11440

* Pembelajaran * Ekonomi dan Bisnis  « Teknologi Informasi
P: 021 - 5695 8744 (‘Humas) * Kemahasiswaan dan Alumni ¢ Hukum « Seni Rupa dan Desain
E: humas@untar.ac.id + Penelitian & Pengabdian Kepada Masyarakat « Teknik « llmu Komunikasi
jami . . Pascasarjana
7wy - ¢ Penjaminan Mutu dan Sumber Daya Keldokteran Program j
CLALLY Untar Jakarta « Sistem Informasi dan Database  Psikologi



Perihal : LAPORAN SEMINAR/LOKAKARYA/PANEL Jakarta,

FR-FH-18.Rev.1

DISKUSI/SIMPOSIUM/PELATIHAN/KURSUS/
RAPAT/RAPAT KERJA/KUNJUNGAN KERJA*

Kepada Yth.
Dekan Fakultas Hukum
UNTARJakarta.

Sehubungan'densanSufal tuEas POMOT isumrsiiie i S s s
dengan ini saya laporkan sbb :

1.

©®O NV A WN

[ G S
A WN RO

16.

17.

Judul/nama pertemuan :
Tempat penyelenggaraan / pertemuan :
Waktu penyelenggaraan
Penyelenggara/pemrakarsa :
Tujuan kegiatan/pertemuan (lampirkan undangan bila ada).
Unsur-unsur yang diundang -
Tingkat wilayah (Internasional/ Regional / Lokal / Terbatas/ Lainnya)*

Peran (Peserta, Pembicara, Moderator, Pembahas, lainnya)*

Hadir dalam kapasitas sebagai........cccceeeviviviiiieieiiiiiiii (sebutkan jabatan).
VAL U 7 (21,17 ] ] (N ——— (sebutkan pejabat yang diwakili).

. Jadwal acara (terlampir).

. Cara penyelenggara

. Daftar makalah (terlampir).

. Sertifikat (lampirkan bila ada).
. Intisari / hal-hal yang dibahas (memuat garis besar bahasan yang disampaikan pada

acaratersebut).
Kesimpulan (uraikan kesimpulan secara singkat serta usul-usul yang konstruktif untuk
pengembangan Fakultas Hukum UNTAR).

| |

Saran-saran (uraikan langkah-langkah / evaluasi yang harus dilakukan oleh
Fakultas
Hukum UNTAR).

| |

*coret yang tidak perlu.
*DIMOHON MELAMPIRKAN DAN MENULISKAN NOMOR SURAT TUGAS
Pelapor,

REKOMENDASI/CATATAN :
EVALUASI:



BADAN AKREDITASI NASIONAL

% PERGURUAN TINGGI
BAN-PT National Accreditation Agency for Higher Education

RAT TUGA
Nomor : 830/BAN-PT/TU/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini

Nama : Prof. Ari Purbayanto, Ph.D
Jabatan : Direktur Dewan Eksekutif
Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi (BAN-PT)

sesuai dengan surat dari Kepala Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah III Nomor
2492/LL3/KL.00.01/2023 tanggal 27 Mei 2023, menugaskan kepada

1. Nama : Prof. Dr. Mella Ismelina Farma Rahayu, SH., M.Hum
Jabatan/Instansi : Universitas Tarumanagara/ Narasumber

2. Nama : Prof. Dr. Dewi Susanna, dra, M.Kes
Jabatan/Instansi : Universitas Indonesia/ Narasumber

untuk menghadiri kegiatan “Perluasan Wawasan APT Unggul Tahun 2023”, pada tanggal
14-16 Juni 2023 di Hotel Aryaduta Menteng, dengan anggaran dari penyelenggara.

Surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.

Jakarta, 07 Juni 2023

Direktur Deswan Ekseiutf

Kantor Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi, Gedung D Lantai 17
JI. Pintu 1 Senayan, Jakarta 10270
Telp: +62 21-5734 6110, e-mail: sekretariat@banpt.or.id, URL: hitp:/banpt.orid, PO BOX: JKP 10000



